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fpA-Portal Schüler/innen 
Registrierung als Schüler/in im fpA-Portal 

Du erhältst von der Schule einen PIN-Brief mit einer Anleitung für die Registrierung im fpA-
Portal. 

 

Tätigkeitsberichte im fpA-Portal erstellen 

 
Klicke auf Tätigkeitsberichte.  

 
Einträge: Hier erfasst du deine Arbeit für einen aktuellen Ausbildungsabschnitt. 

Eintrag Sondertage: Hier trägst du deine Arbeitszeit ein, die du an Tagen außerhalb der von 
der Schule festgelegten Zeiträume geleistet hast. 

Alle Einträge: Hier werden dir deine bisher erfassten Tätigkeitsberichte angezeigt. 

 

Über den Link Einträge erhältst du die Übersicht aller Praktikumswochen des aktuellen Schul-
jahrs. 

 
Praktikumswochen in der Farbe orange zeigen dir an, dass du hier bereits Einträge gemacht 
hast. Praktikumswochen in der Farbe blau hast du noch gar nicht bearbeitet. 

Praktikumswochen in hellgrauer Farbe hast du bearbeitet und den Bericht abgeschlossen. Das 
wir dir durch die grüne Figur angezeigt.  

Wenn dein fpA-Betreuer im Betrieb deinen Wochenbericht ebenfalls 
abgeschlossen hat, wird das Symbol für die Firma/den Betrieb ebenfalls grün. Ein grünes 
Schulgebäude zeigt dir an, dass deine fpA-Lehrkraft den Bericht abgezeichnet hat. 
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Nachdem du eine Praktikumswoche angeklickt hast, kannst du für die jeweiligen Wochentage 
deine Einträge vornehmen. 

Dein fpA-Betreur im Betrieb/der Firma kann zu deinen Einträge eine Bemerkung schreiben, 
die du dann lesen kannst. 

 

Wenn du für jeden Tag der Praktikumswoche deine Einträge gemacht hast, kannst du den 
Wochenbericht abschließen. Erst wenn du deinen Tätigkeitsbericht für die Praktikumswoche 
abgeschlossen hast, kann auch dein fpA-Betreuer im Betrieb deinen Bericht mit einer Ab-
schlussbemerkung abzeichnen. 

Änderungen sind dann nur noch in Rücksprache mit der fpA- Lehrkraft deiner Schule möglich. 
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