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fpA-Portal für betriebliche AnleiterInnen 
Registrierung im fpA-Portal 

Sie erhalten von der Schule einen PIN-Brief mit einer Anleitung für die Registrierung im fpA-
Portal. Verwenden Sie die in dem Brief aufgeführte E-Mail-Adresse und den PIN-Code.  

Nach der Anmeldung sehen Sie im fpA-Portal diese Seite: 

  
 

Ein Klick auf den Link „Tätigkeitsnachweise“ führt Sie zur Übersicht der Praktikanten Ihres 
Betriebs: 

 
Der Klick auf den Namen einer Schülerin/eines Schülers zeigt Ihnen die Berichtszeiten an. 
Schwarz geschriebene Zeiträume wurden von der Schülerin/dem Schüler noch nicht bearbei-
tet. Zeiträume in blauer Schrift befinden sich Bearbeitung durch die Schülerin/den Schüler. 
Die orangen gefärbten Zeiträume mit einem grün gefärbten Schülersymbol 
sind von der Schülerin/dem Schüler fertig bearbeitet und stehen Ihnen zur 
Freigabe zur Verfügung. Grau gefärbte Zeiträume mit grünem Schüler- und 
Betriebssymbol wurden auch von Ihnen schon abgeschlossen und sind in der Schule verfüg-
bar. 
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Tätigkeitsberichte im fpA-Portal einsehen, beurteilen und abschlie-
ßen 

Der Klick auf einen Zeitraum führt Sie zu dieser Ansicht: 
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Hier sehen Sie Einträge der Schülerin/des Schülers für den gewählten Zeitraum. An jedem 
Tag, der bearbeitet worden ist, sehen Sie die Arbeitszeit, ihr Beginn und Ende sowie die 
Dauer der Pause. Dies wird von der Schülerin/dem Schüler erfasst. Im rechten Teil dieser 
Ansicht sehen Sie die akkumulierte Wochenarbeitszeit, darunter den Namen der Lehrkraft, 
die die Schülerin/den Schüler in der Schule betreut, sowie den Status des Berichts. Die 
Symbole daneben dienen dazu den Bericht wieder zur Bearbeitung zu öffnen, wenn die 
Schülerin/der Schüler (linker Knopf) oder Sie (rechter Knopf) den Bericht ab abgeschlossen 
gesetzt haben. Die Eingabefelder „Bemerkung“, „Name“, „Abteilung“ dienen dazu, der Schü-
lerin/dem Schüler während der Praktikumswoche Bemerkungen oder Kommentare zukom-
men zu lassen, damit ggf. falsche Inhalte in den Berichten vor dem Abschluss des Berichts 
noch korrigiert werden können. 

 

 

Wenn ein Bericht durch eine Schülerin/einen Schüler abgeschlossen worden ist (grünes 
Schüler-Symbol), können auch Sie die Praktikumswoche abschließen. Dazu müssen in den 
Feldern „Bemerkung“ und „Name“ Einträge erfolgen.  
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Ist eine Woche abgeschlossen, sind das Schüler- und das Betriebs-Symbol grün gefärbt. 
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