
Schüler kann nicht zur Schule oder ins 
Praktikum gehen

1-3 Tage
4 Tage oder länger 

und an Tagen mit 

Schulaufgaben 


oder Kurzarbeiten

Schüler wird während des 
Unterrichts krank

Schüler weiß schon vorher, 
dass er ein oder mehrere Tage 

nicht zur Schule oder ins 
Praktikum gehen kann

Anzeige der Abwesenheit im 
Elternportal

Gegebenenfalls Praktikumsstelle 
anrufen und Bescheid geben


Anzeige der Abwesenheit im Elternportal

Gegebenenfalls Praktikumsstelle 
anrufen und Bescheid geben

Zusätzlich Attest in Briefkasten beim 
Sekretariat einwerfen (bitte mit Namen 
und Klasse versehen)*

Nachweis (Attest, Einladung zum 
Vorstellungsgespräch, etc) in den 

Briefkasten beim Sekretariat 
einwerfen.*

Schüler trägt sich im Sekretariat 
in die Beurlaubungsliste ein. 
Sekretärin trägt Fehlzeit im 
Elternportal ein. Nicht volljährige 
Schüler müssen anschließend 
abgeholt werden.

Beurlaubung über das Elternportal 
beantragen



Praktikumsstelle Bescheid geben

Fehlzeitenregelung

Grundsätzlich gilt: Jede Abwesenheit muss im Elternportal angezeigt werden.
 * Atteste und Nachweise müssen am ersten Tag des Schulbesuchs, spätestens aber am 5. Tag  nach Beginn der Erkrankung der 
Schule zugeleitet werden (persönlich, per Post - es gilt der Poststempel, per Fax oder eingescannt per E-Mail - Originale müssen 
nachgereicht werden). Später vorgelegte Atteste werden bei der Notengebung nicht berücksichtigt. Siehe auch §20 BaySchO.


